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计财〔2018〕11号




阿坝师范学院计划财务处

关于实行财务助理制度的通知
校内各单位：

为进一步加强财务管理，提高财务工作的效率和整体服务水平，落实即将实行的校院两级财务管理要求，学校决定实行财务助理制度，在校内各二级学院设立财务助理，协助各单位负责人做好经费管理和财务报销工作。

财务助理在业务上接受计划财务处的培训和指导，了解国家有关财经法律法规，熟悉学校财务报销制度、审批手续等财务规定，人员要相对稳定。

财务助理的主要职责是：1.宣传、落实国家财经法律法规和学校财务管理相关政策和制度；2.负责办理本单位财务报销业务；3.协助做好本单位的财务预算、决算、采购、查账、对账等工作；4.负责本单位收费项目、收费标准的申报、清理和票据的领用、保管和核销工作等。
特此通知。
附件：二级学院财务助理人员报名表


                          阿坝师范学院计划财务处

2018年10月10日

阿坝师范学院计划财务处
2018年10月10日印

二级学院财务助理人员报名表
	姓名
	学院
	职称（职务）
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


说明：财务助理人员的设立建议与科研财务助理人员一致，请各学院于2018年10月20日前将人员名单报送学校计划财务处，纸质版加盖学院公章，电子版传QQ：402867099。

阿坝师范学院计划财务处文件
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